
Personlig Assistance (PA) til Socialrådgiver i Jobcenter
Frederiksberg

Vil du gøre en forskel i hverdagen for en socialrådgiver og samtidig få indsigt i det sociale arbejde i
et jobcenter?
Vi søger en engageret og struktureret personlig assistance til at yde læse- og skrivesupport til en
socialrådgiver i Jobcenteret.
Om stillingen
Som personlig assistance vil du være en vigtig støtte i det daglige arbejde. Dine primære opgaver
vil være:

Læse- og skrivesupport i forbindelse med sagsbehandling●

Nedskrivning af journalnotater og anden dokumentation●

Let administrativ assistance●

Arbejdstid og ansættelse

Arbejdstid: 12 timer om ugen, fordelt på 3 dage, 4 timer pr. dag●

Tidsrum: Mellem kl. 8.00 og 16.00 (efter nærmere aftale)●

Ansættelse: Et år ad gangen●

Vi forestiller os, at du:

Har gode skriftlige og mundtlige kommunikationsevner●

Er fortrolig med IT – Word og Outlook ●

Er struktureret og har sans for detaljer●

Kan tage imod oplysninger og notere det konkret ned●

Vi tilbyder:

Et meningsfuldt job med tæt samarbejde●

Indblik i arbejdet i et jobcenter●

Et godt arbejdsmiljø med fokus på faglighed og samarbejde●

Løn og ansættelsesforhold
Løn efter gældende overenskomst og principperne om ny løn
Stillingen er tidsbegrænset med start hurtigst muligt og ansættelse for et år. 
Stillingen er placeret i Center for Beskæftigelse under Frederiksberg Jobcenter. Vi er en røgfri
arbejdsplads og har kontor på Finsensvej 86, 4. sal på Frederiksberg. 
Ansøgningsfristen er onsdag den 22. oktober 2025 kl. 12.00, der vil blive afholdt samtaler løbende. 
Er du interesseret og har uddybende spørgsmål til stillingen, kan teamleder Jeanette Skøtt
kontaktes på telefon 2898 3809.
Vi glæder os til at høre fra dig!
 
Frederiksberg er en levende by med et dynamisk bysamfund. Byens sjæl bygger på vores historie
og klassiske arv og er med til at præge den spændende udvikling af Frederiksberg som en grøn,
sund og pulserende del af Hovedstaden.
Vi er en moderne kommune, der betjener 104.305 borgere. Frederiksberg Kommune ønsker at
fremme ligestillingen og opfordrer derfor alle kvalificerede til at søge uanset alder, handicap, race,
hudfarve, religion eller tro, politisk anskuelse, seksuel orientering, kønsidentitet, kønsudtryk eller
kønskarakteristika eller national, social eller etnisk oprindelse.
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